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公立大学法人京都市立芸術大学で働く事務職員を募集します（２０１９（平成 

３１）年４月１日採用）。 

京都市立芸術大学は，１８８０（明治１３）年に京都府画学校として創設された 

公立の芸術系大学としては全国で最も長い歴史をもつ大学です。京都ならではの人的

な交流を生かして自由で独創的な研究を行うとともに，次世代の芸術文化を先導する

創造的な人物を生み出し，国内外の芸術文化の発展に寄与してきました。 

２０１２（平成２４）年４月に柔軟で自由度の高い大学運営，迅速な意思決定が 

できる公立大学法人に移行し，これまでの長年の取組を継承するとともに，教育研究

環境の充実や地域貢献活動などに積極的に取り組んでいます。 

また，２０２３（平成３５）年度を目途に，京都駅東部エリアへの全面移転を予定

しており，より魅力ある大学となるよう大学運営を行っています。 

 

 

１ 採用の概要 

採用区分 従事業務 採用予定者数 

事務 

(大卒程度) 

総務，人事，労務，経理，企画，広報，施設管理，教務(研

究事務を含む。)，学生支援，国際交流，入試，事業，学外

連携，附属施設の管理・運営等の大学運営事務に従事しま

す。 

２名程度 

 

２ 受験資格 

採用区分 年 齢 資 格 

事務 

(大卒程度) 

１９８５（昭和６０）年４月２日 

以降に生まれた方 

短期大学または４年制大学を卒業され

た方，または２０１９（平成３１）年

３月に卒業見込みの方 

※ 長期勤続によるキャリア形成を図る観点から，上記年齢で募集します。 

  （雇用対策法施行規則第１条の３第１項３号のイ） 

※ 次のいずれかに該当する方は，受験することができません。 

・ 成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含みます。） 

・ 禁錮以上の刑に処され，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの方 

・ 公立大学法人京都市立芸術大学又は京都市において懲戒解雇又は懲戒免職の処分を受け，当該処分

の日から２年を経過しない方 

・ 日本国憲法施行の日以後において，日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを

主張する政党その他の団体を結成し，又はこれに加入した方 

・ 外国籍の場合は，就職が制限される在留資格を有する方（ただし，採用日までに就職に支障のない

方は受験できます。） 

２０１８（平成３０）年６月２７日 
公立大学法人京都市立芸術大学 

２０１９（平成３１）年４月１日採用 

公立大学法人 京都市立芸術大学 職員採用試験受験案内 
【事務職員】 

 

受付期間：２０１８（平成３０）年６月２８日（木）～同年７月２７日（金）【消印有効】 
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３ 試験日程及び内容 
 

受 付 期 間 
・受験申込書 

・エントリーシート 
の提出 ６月２８日～７月２７日 

↓ 

第 １ 次 試 験 

総合適性検査（Ｃ－ＧＡＢ） 

①パーソナリティ（性格）検査 

 自宅等のパソコン，スマートフォンから 

ＷＥＢ上で受検 

②知的能力検査 

 予約のうえ，最寄りのテストセンターで受検 

受検案内メールを受信

後，８月２０日までにす

べての検査を受検してく

ださい。 

↓ 

第１次試験合格発表 
(郵送により合否通知) 

総合適性検査（Ｃ－ＧＡＢ）の成績で決定 ８月下旬 

↓ 

第 ２ 次 試 験 
・集団面接 

・作文試験 
９月上旬～９月中旬 

↓ 

第２次試験合格発表 
（ホームページで発表） 

第２次試験の成績で決定 ９月下旬 

↓ 

第 ３ 次 試 験 ・個別面接 １０月上中旬 

↓ 

第３次試験合格発表 
（ホームページで発表） 

第３次試験の成績で決定 １０月中下旬 

↓ 

最 終 試 験 ・個別面接 １１月上中旬 

↓ 

最 終 合 格 発 表 
（ホームページで発表） 

最終試験の成績で決定 １１月下旬 

 ※ 日程は変更となることがあります。 

 

＜第１次試験について＞ 

・ 申込書等の内容を確認後，不備がない場合は，第１次試験（総合適性検査）を受検するための案内を申

込書記載のメールアドレスに送信します。８月３日以降になってもメールが届かない場合は，迷惑メール

フォルダに届いていないか，受信拒否設定がされていないか確認してください。 

・ 受検案内メールは no-reply@web4.e-exams.jp から送信されます。 

・ 第１次試験のパーソナリティ（性格）検査の受検及び知的能力検査の予約を行うためのパソコン（ス

マートフォンについては一部対応可），メールアドレスが必要となります。 

・ パーソナリティ（性格）検査については，受験者本人が用意したパソコン等により，ＷＥＢ上で受検し  

ていただく必要があります。 

・ 知的能力検査は，受検案内メールの受信後，受験者自身で受検日時を予約のうえ，必ず８月２０日まで

に受検してください。期日までに受検できない場合は，受験資格を失うこととなります。また，検査の予

約日時に受験者の都合により受検できなかった場合，原則として再検査は認めません。 

＜面接試験について＞ 

・ 各面接試験の合格者は，当該面接試験の結果のみに基づき決定します。 

・ 試験日程は，変更となる場合があります。 

・ 各試験の合格者には，次の試験の案内を送付します。 

mailto:no-reply@web4.e-exams.jp
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４ 合格発表 

⑴ 第１次試験 

合否については，郵送により通知します（郵送用の長３号封筒（８２円切手を貼付し，宛先を

明記（氏名の下には敬称「様」を記入））を申込書等と合わせて郵送してください。）。 

 

⑵ 第２次試験以降 

京都市立芸術大学のホームページで行います。 

合格者には，次の試験の案内を送付します。 

 

※ 電話での合否の問い合わせには応じません。 

 

 

５ 合格から採用まで 

⑴ 最終合格決定後，採用についての詳細を通知します。 

 

⑵ 最終合格者であっても，受験資格を欠いていることが明らかとなった場合は，合格を取り消し

ます。 

 

⑶ 採用予定日は，２０１９（平成３１）年４月１日です。 

 

⑷ 採用の日から６箇月間は，試用期間となります。 

  

 

６ 勤務条件 

⑴ 初任給 

採用区分 初任給 

事務 
大学卒 189,200円 

短大卒 172,480円 

※ 上記の金額は，２０１８（平成３０）年４月１日現在の給料及び地域手当（給料の１０％）の合

計額について示したものです。 

※ 職歴等がある方は，その職歴等に応じて，上記の金額に加算されます。 

※ このほか，扶養手当，通勤手当，住居手当，ボーナス（２０１７（平成２９）年度支給実績 年

４．４箇月分）などがそれぞれの支給条件に応じて支給されます。 

※ これらの給与は，社会情勢に応じて変動する場合があります。 

 

⑵ 勤務時間，休暇等 

勤務時間 週３８時間４５分勤務 

休 暇 等 
年次休暇（１年度につき２０日）のほか，結婚，服喪（忌引），出産・子育て支

援等の休暇等 

 

⑶ その他 

年金，健康保険 地方公務員等共済組合法適用（地方公務員と同様） 

労働災害，通勤災害 地方公務員災害補償法適用（地方公務員と同様） 
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７ 受験申込みの手続 

※ 車いすを使用するなど受験に際して配慮が必要な方は，申込書の通信欄に，必ずその旨を記入して

ください。 

※ 申込書記載の個人情報は，採用試験の目的以外に使用することはありません。 

※ 提出された書類は返却しません。 

※ 申込書を普通郵便等で郵送された場合の事故等については，責任を負いません。 

 

 

８ お問い合わせ先 

〒６１０－１１９７ 京都市西京区大枝沓掛町１３－６ 

公立大学法人京都市立芸術大学 事務局総務広報課 職員採用担当 

電話：０７５－３３４－２２００ 

ホームページアドレス：http://www.kcua.ac.jp/ 

申込方法 

申込書の「記入上の注意」をよく読んだうえで必要事項を記入し，写真を貼っ

て，封筒の表に「受験書類在中」と赤字で書き，次の書類を郵送してください。 

○ 申込書（写真貼付） 

○ エントリーシート 

○ 長３号封筒（第１次試験合否通知郵送用） 

※ 宛先を明記（氏名の下には敬称「様」を記入）し，８２円切手を貼付してくださ

い。 

申 込 先 
〒６１０-１１９７ 京都市西京区大枝沓掛町１３‐６ 

公立大学法人京都市立芸術大学 事務局総務広報課 職員採用担当 

申込期間 ２０１８（平成３０）年６月２８日（木）～同年７月２７日（金）（消印有効） 

第１次試験

について 

第１次試験（総合適性検査）に関する案内メールは，no-reply@web4.e-exams.jp

から送信されます。８月３日以降になっても案内メールが到着しない場合には，迷

惑メールフォルダに届いていないか，受信拒否設定がされていないか確認のうえ，

公立大学法人京都市立芸術大学 事務局総務広報課 職員採用担当へお問い合わせ

ください。 



ふりがな

（男・女）
郵便番号 －

電話(　 　　　）　 　　-　 携帯電話      　  -　　       -　

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ ＠

都 道 年

府 県 年

都 道 年

府 県 年

都 道 年

府 県 年

年 月

年 月

年 月

年 月

都 道

府 県 年 月 日

都 道

府 県 年 月 日

都 道

府 県 年 月 日

都 道

府 県 年 月 日

(車いす等を使用されるなど受験に際して配慮が必要な方は，その旨を記入してください。)

年 月 日 　私は，公立大学法人京都市立芸術大学職員採用試験を受験したいので，

受験案内の記載事項を了承のうえ，申し込みます。

氏名(自署) 　なお，私は，受験案内に掲げる受験資格をすべて満たしており，この申

込書の記入事項に相違ありません。
※

記入上の注意
1

2 　記入事項に虚偽又は不正があると，採用される資格を失うことがあります。
3 　写真欄には，必ず写真を貼ってください（タテ4㎝，ヨコ3㎝）
4 　学歴の欄で，最終学歴は在学中を含みます。
　卒業・卒業見込等の別の欄は，該当するものを○で囲んでください。
　卒業(修了)見込とは来春卒業(修了)見込の方，在学とは来春卒業見込以外の在学者を指します。
　在学を○で囲んだ方は現在の学年を，中退を○で囲んだ方は中退した学年を記入してください。

5 　免許・資格欄について
　職務に関連すると思われるものは必ず記入してください。
　「取得・取得見込みの別」の欄は，該当するものを○で囲んでください。

6 　職歴欄について

8 　申込書に不備等がある場合は，受付できないことがありますので，注意してください。

正社員

アルバイト等

勤務内容 勤務区分

正社員

アルバイト等

正社員

アルバイト等

名称

免
許
・
資
格

正社員

アルバイト等

学部・学科・専攻名 所在地

取得見込み

学校名

職　　種

氏
名

中退(　　年)

記号・番号

日
生
年
月
日

月

最
終

事務

年　　月　　日まで

取得（見込み）年月

そ
の
前

取得見込み

取得・取得見込みの別

通
信
欄

(2)

年　　月　　日から

　現在無職の方は，「現在」の「勤務先等」欄に「無職」と記入のうえ，過去の職歴については，「その
前」の欄から記入してください。

年　　月　　日まで

　「現在」の「在職年数」欄は，2019(平成31)年3月31日現在の在職年数（退社が決まっている場合は，そ
れまでの在職年数）を記入してください。

公立大学法人京都市立芸術大学職員採用試験受験申込書
（2019（平成31）年4月1日採用）

※

月まで

月から

月まで

学
　
歴

卒業(修了)

卒業(修了)　中退(　　年)

卒業(修了)見込　在学（　　年）

月まで

在職年数

年　　月　　日まで

取得見込み

(2)

取　　　得
取得見込み

在職期間

現
在

そ
の
前

　※印の欄を除くすべての欄に，黒インク又は黒ボールペンで記入してください。
　　(文字が消えるボールペンは使用しないでください。)

　エントリーシート
　公立大学法人京都市立芸術大学職員採用試験受験申込書

(1)

7

(3) 　長3号封筒（第１次試験合否通知郵送用）　※宛先を明記し，82円切手を貼付してください。

年 写　　　真
上半身・正面・脱帽・
最近3箇月以内に撮
影したもの(写真の裏
に氏名を記入してく

ださい。)

（タテ4㎝，ヨコ3㎝）

月から

卒業・卒業見込等の別

(1)

職
　
　
歴

（2019年4月1日現在満　　　歳）

（　　　　年　　月退社予定）

自
署
欄

取　　　得

卒業(修了)

中退(　　年)

在学期間

そ
の
前

勤務先所在地

そ
の
前

月から

勤務先等

年　　月　　日から

発行機関

そ
の
前

年　　月　　日から

連
絡
先

↑必ず自署にて日付及び氏名を記入してください。

年　　月　　日から

取　　　得

取　　　得

　提出物について
(1)
(2)



５　他の官公庁等の併願状況

＜官公庁（公務員試験）＞
　

＜民間企業＞

　注　１　※欄を除くすべての欄に，黒インク又は黒ボールペンで記入してください。(文字が消えるボールペンは使用しないでください。)
　　 　２　別紙での提出は一切認めません。

４　趣味，特技

※

　（２）失敗したこと，失敗から学んだこと

エントリーシート

１　志望動機

氏  名

２　自己PR

３　これまでに取り組んだ活動・体験

　（１）目標を立てて頑張ったこと
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