
仕 様 書 

 
◎ 委託業務   京都市立芸術大学美術学部入学試験会場設営等 

 
◎ 実施場所   京都市立芸術大学 

京都市下京区下之町 57-1（別紙大学見取図参照） 
 

◎ 委託業務内容 

１ 試験会場設営 

 （１）内容 
    下記・別紙（試験会場机・いす分配表、試験室配置図、試験室座席表、大学見取図）のと

おり各保管場所から試験会場に物品搬入及び会場設営を行い、それらを撤去・復元する。 
※下記・別紙の物品搬入個数は昨年の実績を基に作成。志願者数の確定は令和８年２月４

日（水）のため、多少増減します。 
<参考：志願者数推移> 

年度 R7 R6 R5 R4 R3 R2 H31 

志願者数 470 名 505 名 520 名 453 名 434 名 415 名 439 名 

 
  ア 机（机サイズ（設置場所）：1200×600） 

 
保管場所（搬出） 

受注者用意 

受
入
（
搬
入
先
） 

D 棟 5F 200 

D 棟 4F 148 

C 棟 1F 54 

    ※搬入先それぞれの割り当て数は「試験会場机・いす分配表」を参照 
        ※搬入先に記載のない試験室は既に机が配置されている、または大学側で準備を行う 

    ※保管場所に机を戻す際は、原状回復をお願いいたします（元のレイアウトどおり） 
イ イス 

 

保管場所（搬出） 

D棟 3F C棟 3F B棟 3F B棟 1F A棟 3F 

受
入
（
搬
入
先
） 

D棟 5F  7 93 84 22 

D棟 4F 67 31 56  
 

   ※搬入先それぞれの割り当て数は「試験会場机・いす分配表」を参照 
   ※搬入先に記載のない試験室は大学側で準備を行う 

※保管場所にイスを戻す際は、原状回復をお願いします（元のレイアウトどおり） 



（２）日程 
・移動・搬入：令和８年２月２３日（月・祝）  午前８時３０分～正午 
・撤  去①：令和８年２月２６日（木）    午後２時３０分～午後５時３０分 

        （主に D 棟、C 棟 1・3 階、B 棟予定） 
・撤  去②：令和８年２月２８日（土）    午後４時～午後６時 

       （主にアクア予定） 

 

 

２ アクア設営（C棟 1階） 

（１）内容 
別紙（アクア配置図）のとおり設営する。 

   【必要物】 
物品 数量 備考 

長机（1800×450） １９４台 
受注者で用意 
※机の色は白色系が望ましい。 

 
（２）日程 
・搬入：令和８年２月２３日（月・祝） 午後１時～午後２時３０分（試験会場設営後） 
・撤去：令和８年２月２８日（土）   午後４時～午後６時 
 
 

３ テント設営①（解答作品運搬通路） 

  （１）内容 
受験生が解答作品を各棟からアクアまで運ぶ際に、風や雨を凌ぐためにテントで通路

（幅 2.7ｍ以上）を作る。なお、テントは横幕を合い掛け（重ねて設置）とする。また、

テント使用当日（２月２６日）の朝からテントの強度確認を行い、必要に応じて補強す

る。 
※強風に備え、テント自体が崩れないようにウエイト等で固定するなど、十分注意して

設置してください。設営場所は特に強風が吹きやすいため、十分注意してください。 
 

 （２）日程 
・搬入・設営：令和８年２月２３日（月・祝）午後２時３０分～午後４時 
・確認・補強：令和８年２月２６日（木）  午前９時３０分～午前１０時３０分 
・撤   去：令和８年２月２６日（木）   午後５時３０分～（試験会場撤去①終了後） 
 

（３）設置場所 
    別紙（テント配置図）のとおり 
 

（４）注意事項 
ア  テントは必要数を受注者で用意する。 



イ  設営は２月２３日とし、テントを使用する当日（２月２６日）までは一部を除き、

側面の幕（壁）の布は紐等で捲し上げる。 
※突風等によりテントが崩れてしまう恐れもあり、風を逃がしテントの大きな崩れを

防ぐため。 
ウ  テント使用当日（２月２６日）の午前９時３０分頃から、テントに弱くなってい

る所がないか確認し、必要に応じて補強するとともに、捲し上げられた幕を下ろす。

また、下ろした幕は風が漏れないように横幕同士を紐で繋ぐ。 
エ  テント出入口部分の様子が確認できるように、テント通路内の７箇所（テント配

置図参照）の横幕は透明のものを使用する。 
 
 

４ テント設営②（屋外待機スタッフの防寒用） 

  （１）内容 
屋外で待機するスタッフの防寒を目的として、待機用のテントを設置する。なお、テ

ントの三方向は横幕で常に覆い、残りの一方向（正面）は透明かつ開閉可能なものとす

る。 
※強風に備え、テント自体が崩れないようにウエイト等で固定するなど、十分注意して

設置してください。設営場所は特に強風が吹きやすいため、十分注意してください。 

【必要物】 
物品 数量 備考 

ワンタッチテント 
３ｍ×３ｍ程度 

１台 
受注者で用意 
テント内で４名がパイプ椅子に着

席した状態で使用 

ウェイト ４つ  
 

 （２）日程 
・搬入・設営：令和８年２月２３日（月・祝）午後２時３０分～午後４時 
・撤   去：令和８年２月２６日（木）    午後５時３０分～（試験会場撤去①終了後） 
 

（３）設置場所 
    別紙（テント配置図）のとおり 

 
◎ 支払条件 

業務完了後翌月末に、振込により契約金額全額を支払う。 

◎ その他 

１ 上記の業務を実施するため必要な物・費用は、特に定めのあるものを除き、全て受注者で

用意し、契約金額に含むこと。 

 ２ 本仕様書に定めがない事項については、双方協議のうえ決定する。 
３ 入学試験の進行の都合上、上記に記載されている時間帯から多少変更となる可能性がある。 


